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EB10-N02.005

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
SECRETARIA-GERAL DO EXERCITO

Portaria n2? 440-Cmt Ex, de 19 de maio de 2014

Aprova as Normas para Remessa e Obtengdo de
InformagGes Relativas ao Controle e a Atualizagdo
dos Dados Cadastrais do Pessoal Militar (EB10-
N02.005).

O COMANDANTE DO EXERCITO, no uso da atribuicdo que Ihe confere o art. 42 da Lei Complementar n2 97, de 9 de junho de 1999, alterada
pela Lei Complementar n2 136, de 25 de agosto de 2010; e o inciso XIV do art. 20, da Estrutura Regimental do Comando do Exército, aprovada pelo Decreto
n25.751, de 12 de abril de 2006, e de acordo com o que propde o Departamento-Geral do Pessoal, ouvido o Estado-Maior do Exército, resolve:

Art. 12 Aprovar as Normas para Remessa e Obtencdo de Informagdes Relativas ao Controle e a Atualizagdo dos Dados Cadastrais do Pessoal
Militar (EB10-N-02.005), que com esta baixa.

Art. 22 Estabelecer que esta portaria entre em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 32 Revogar a Portaria do Comandante do Exército n2 759, de 2 de dezembro de 2003.

NORMAS PARA REMESSA E OBTENGAO DE INFORMAGOES RELATIVAS AO CONTROLE E A ATUALIZAGAO DOS DADOS CADASTRAIS DO PESSOAL MILITAR (EB10-N-02.005)
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NORMAS PARA REMESSA E OBTENGAO DE INFORMAGOES RELATIVAS AO CONTROLE E A ATUALIZAGAO DOS DADOS CADASTRAIS DO PESSOAL MILITAR (EB10-N-02.005)

CAPITULO |

DA FINALIDADE

Art. 12 As presentes Normas tém por finalidade estabelecer procedimentos para remessa e obtengdo de informagdes relativas ao controle e a
atualizagdo dos dados cadastrais do pessoal militar, de interesse dos 6rgdos do Sistema de Pessoal do Exército (SPE).

CAPITULO Il

DA REMESSA E DA OBTENGCAO

Art. 22 As organizagGes militares (OM) devem remeter diretamente aos 6rgdos interessados, por meio de documento oficial, as informagées
relativas as alterages ocorridas com o seu pessoal militar, de acordo com o Anexo a estas Normas.

Paragrafo unico. Os dados relativos ao Servigo Militar e Mobilizagdo deverdo ser atualizados diretamente no Portal do Sistema Eletrénico de
Recrutamento Militar e Mobilizagdo (SERMILMOB), no enderego www.sermilweb.eb.mil.br, de acordo com a legislagdo especifica.
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Art. 32 Todas as informagBes devem conter, obrigatoriamente, os seguintes dados basicos:

| - posto ou graduagdo do militar;

Il - nome completo;

Il - nimero do cédigo de pessoal;

IV - nimero da identidade;

V - alteragdo ocorrida;

VI - nimero e data do boletim interno da OM que publicou a alteragéo; e

VII - outros dados constantes de documentos expedidos pelos 6rgdos interessados, que complementem as presentes normas.

Art. 42 As informagbes sobre dados individuais e registro funcional do pessoal militar vinculado ao Exército podem ser obtidas
eletronicamente por meio de acesso a Base de Dados Corporativa de Pessoal (BDCP) do Departamento-Geral do Pessoal (DGP), através da Ficha Cadastro do
militar (F Cdtr).

CAPITULO Il

DOS ORGAOS RESPONSAVEIS PELAS ATIVIDADES DE PROCESSAMENTO DOS DADOS CADASTRAIS
Art. 52 S3o 6rgdos responsaveis pelas atividades de processamento dos dados cadastrais do pessoal militar de interesse do Exército:
I - Orgdos de Assisténcia Direta e Imediata do Comandante do Exército (Gabinete do Comandante do Exército e Secretaria-Geral do Exército);
Il - Estado-Maior do Exército;
Il - DGP, Diretorias e Assessoria subordinadas;
IV - Departamento de Ensino e Cultura do Exército (estabelecimento de ensino militar e 6rgdos de formagédo);

V - Departamento de Ciéncia e Tecnologia (Instituto Militar de Engenharia, Centro de Instru¢cdo de Guerra Eletronica e Escola de
Comunicagdes);

VI - Comandos Militares de Area (C Mil A) e Regides Militares (centros de instrugdo, 12 secdo, Secdo de Servigo Militar Regional, Se¢do de
Inativos e Pensionistas/Orgdo Pagador de Inativos e Pensionistas) etc; e

VIl - OM de vinculagdo do pessoal (incluindo Ministério da Defesa, Gabinete de Seguranga Institucional da Presidéncia da Republica, Superior
Tribunal Militar e demais d6rgdos fora da Forga).

CAPITULO IV

DOS UNIVERSOS DE PESSOAL MILITAR

Art. 62 Estdo abrangidos por estas Normas todos os militares do Exército (na ativa e na inatividade).

CAPITULO V

DAS DISPOSICC)ES FINAIS
Art. 72 Os C Mil A, em suas respectivas jurisdigdes, devem:
| - coordenar e fiscalizar o fluxo e o processamento das informagdes na sua area, por meio de diretrizes especificas; e

Il - controlar e atualizar, com apoio dos escaldes subordinados, os dados relativos aos segundos e terceiros sargentos do Quadro Especial,
cabos, taifeiros e soldados estabilizados, e os cabos e soldados engajados, reengajados e do efetivo varidvel.

Art. 82 Cada OM deve manter seus controles internos de pessoal da forma e conteddo mais convenientes, desde que possibilitem atender as
necessidades dos érgdos interessados, até que esteja implantado em toda a Institui¢do o Sistema de Cadastramento de Pessoal do Exército (SiCaPEx).

Art. 92 Os documentos dos 6rgdos do Sistema de Pessoal do Exército, que tratam da implantagdo, atualizagdo e auditorias, particularizam
necessidades de subsistemas especificos e complementam estas Normas.
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ANEXO
ALTERAC(-)ES DE PESSOAL A SEREM INFORMADAS PELAS OM
AOS ORGAOS INTERESSADOS
- Diretori Al ia subordinad. DGP
INFORMACAO Gab Cmt Ex iretonias € Assessoria subordinadas 0 cmila | RMou | gapy
ALTERACOES OCORRIDAS DCEM |DAProm| DSau | DCIPAS | DSM | APG Div/Bda
(1 | 3
2 2
(0)] 2) Q3@ (3@ ) 4) @) @) 2) 3) @ | @ ()
1. Apresentacdo, pronto para o servigo, nos casos de: x X X
a. movi ¢io. (a) (a)
b. alta de hospital. X X X X X X
c. retorno @ OM por desligamento, conclusdo ou interrupgio de curso .
X x (i) X X X X
em qualquer momento.
2. Adicao (data e motivo). X X X X X X
3. Desligamento, nos casos de: x X
a. movimentagio.
b. matricula em curso ou estdgio. X X x(c) X X X X X
c. passagem a disposicdo. X X X X X X
4. Trinsito (inicio, interrup¢io e término). X X X X X X
5. Licengas:
a. licenca especial (inicio, interrup¢io e término). x * * x x *
::;"I;;::on;;a para tratar de interesse particular (inicio, interrup¢do e x X X X X x X X
::enllnf:z;:a para tratamento de sadide prépria (inicio, interrupcio e N X X < | x X X
:tr:E::)ga para tratamento de pessoa da familia (inicio, interrupcio e x X X X X X X X
e. licenca para acompanhar conjuge ou companheiro, acrescido ao
art. 67, pardgrafo 12, da Lei n® 6.880, de 9 de dezembro de 1980 X X X
(Estatuto dos Militares), alterada pela Lei n* 11.447, de 5 de janeiro
de 2007.
f. licenca a gestante e a adotante, conforme Lei n® 8.112, de 11 de
dezembro del990, com as alteragbes da Lei n® 9.527, de 10 de X X X X X X
dezembro de 1997 (art. 207 a 210).
AOS ORGAOS INTERESSADOS
- Diretorias e Assessoria subordinadas ao DGP X RM ou
INFORMACAO Gab Cmt Ex CMil A Div/Bd SGEx
ALTERACOES OCORRIDAS DCEM D AProm | DSau | DCIPAS | DSM | APG Tv/Sda
(1 [OO N NE)
1 2 2)(3) (4 2)(3)(4 4 4 4 4 3 1
() (2) 2)3)@) (3@ 4) ) ) @) 2) 3) @ | @ (1
6. Incapacidade fisica tempordria ou definitiva. X X X x (d) X X X X X
- Baixa ao hospital. X X X X X
7. Agregagio ou reversio. X x (d) X X X X
8. Inaptidao para acesso no seu Quadro. x(d)
9. Falecimento:
a. militar da ativa. x x x x(e) x x X x x
b. militar inativo. X
10. Justica, nos casos de:
a. Itado de ¢ itada em julgado. x x x x x X x x
b. situacdo de sub-judice. X x (d) x(d) X X X X
c. desercdo. X X x(d) x (f) x (f) X X X X X
d. exclusao disciplinar. X x(d) X X X
e. militares considerados extraviados. X x(d) X X X X X
f. indiciado em Inquérito Policial Militar (IPM). X x (d) X X X X
g. data de recebi » de dentinci do crime e Auditoria X x(d) X X X X
onde estd sendo julgado.
h. licenciamento a bem da disciplina (todos os licenciamentos @
referentes aos militares de carreira). x x X X x
i. inclusdo e exclusio em conselho de justificacdo ou de disciplina. X x(d) X X X X
j. sentenca ou m‘:(’?ndio com trinsito em julgado, tanto absolvitério x(d) x(d) x x x x X
quanto condenatério.
k. certidio de reabilitagido criminal de militar condenado. X x(d) X X X X X
11. Passagem para a reserva, reforma ou demissao. X X x(e) X X X X X
12. Missdo no exterior: X x x X X
a. motivo e data de embarque.
b. data de regresso. X X X X X
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AOS ORGAOS INTERESSADOS
_ Diretorias e Assessoria subordinadas ao DGP i RM ou
INFORMACAO Gab Cmt Ex CMil A Div/Bd SGEx
ALTERACOES OCORRIDAS DCEM |DAProm | DSau | DCIPAS | DSM | APG v/oaa
(1) |3
1 2 2)(3)(4 2)(3) (4 4 4 4 4 3 1
() (2) 2)3) @) [(23E@ 4) ) ) @) 2) 3) @ | @ (1
13. Passagem a disposicdo de érgao militar fora do Exército ou de
orgao civil (datas de desligamento e de retorno). X x3 x () (g) xd) X X x x
14. Assuncdo de comando, chefia ou direcio (inclusive comando de x X X X x
Forga Auxiliar).
15. Nomeagio, recondugio e exoneragio de instrutor e monitor de
Niicleo de Preparagdo de Oficiais da Reserva (NPOR) ou Curso de
Formacio de Sargentos/Organizacio Militar de Corpo de x x x x x
Tropa(CFS/OMCT) (inicio e término).
16. Cursos e estigios:
a. relacionamento para matricula em curso ou estigio. x
b. matricula em curso ou estigio. x (h)
c. conclusio de curso ou estigio. X x (h)
d. trancamento ou desligamento de curso ou estigio. X x (h)
e. matricula em curso de formacio. x (h) x (1)
f. matricula em curso de aperfeicoamento, de extensdo e de altos .
estudos militares. x (g) (h) (j) x()
g. inicio, término e resultado de curso de formagdo, aperfeicoamento,
especializacio, extensio e altos estudos militares (grau, classificacao X
e mengao).
h. curso realizado no exterior ou em outra Forca Armada (inicio, x
término e autorizagio).
17. Mudanga de qualificagao militar (QM) x(g) X x (b) x(b) | x(k) X X
18. Mud. ..-deu-ml_-u X X X
19. Movimentagao realizada pelos C Mil A. X
20. Data de instalacao de OM em nova sede. X X X X X
21. Redistribui¢do de efetivos por OM desdobradas. X X X X X
AOS ORGAOS INTERESSADOS
- Diretorias e Assessoria subordinadas ao DGP ) RM ou
INFORMACAO Gab Cmt Ex CMil A Div/Bd SGEx
ALTERACOES OCORRIDAS DCEM |DAProm | DSau | DCIPAS | DSM | APG S
(1) H | 3
1 2 2)(3) (4 2)(3)(4 4 4 4 4 3 1
(n (2) 23)@ (3@ ) 4 “) 4) @) ()(2) @) (1)
22. Plano de deslocamento de pessoal (quando ocorrer mudanca de X
sede de uma OM).
23. Punigoes Disciplinares:
I A - X
a. aplicacdo de punigoes (descricdo completa).
b. anulagio e cancelamento de punicdes (descri¢ao completa). X X
24, .Milit_nres lel.npt?r:irios: X X X N N
a. situagdo sub-judice.
b. convocagio e prorrogacio de Tempo de Servico. X X X
c. licenciamento. x (f) X X X
d. matricula nos estdgios previstos no Regulamento para o Corpo de
Oficiais da Reserva do Exército (RCORE) e nas Instrugoes Gerais X X
(IG 10-68).
e. ingresso em Forca Auxiliar. x (f) X X X X
f. matricula em curso ou escola de formacio de oficiais da ativa de X X
qualquer Forca Armada.
g. transferéncia para a reserva de outra For¢a Armada. x (f) X X
h. matricula e conclusao de curso de nivel superior. X X
i. mudanca de residéncia de uma Regido Militar (RM) para outra. x (f) X X
j. reintegracido por medida judicial. X
k. incapacidade fisica temporiria ou definitiva. X X X X
1. desercio. X
Observacoes:
(1) oficiais-generais;
(2) oficiais;
(3) subtenentes (S Ten) e sargentos (Sgt): e
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[NF('_)RMAC;\O
ALTERACOES OCORRIDAS

AOS ORGAOS INTERESSADOS

Diretorias e Assessoria subordinadas ao DGP . RM ou
Gab Cmt Ex CMil A Div/Bd: SGEx
DCEM D AProm | DSau | DCIPAS | DSM | APG i
1 1 3
oo loow eoel @ | @ [@|e|glelolal o

Observacdes:

(4) militares da OM.

(a) neste caso, somente Oficial General;

(b) exclusive 2%32 Sgt do Quadro Especial (2¥32 Sgt QE), Cabo
(Cb), Soldado (Sd) e taifeiros;

(c) S Ten/12 Sgt/22 Sgt/32 Sgt de carreira matriculados em curso de
formacio (dentro ou fora da forga):

(d) copia do documento;

(e) radiograma "U";

(f) inserir diretamente no Portal do SERMILMOB;

(g) exclusive para cabos miisicos;
(h) informacoes ap dos Estabel
formadoras;

(i) dentro ou fora da Forca:

(j) por relagio;

(k) somente para Sgt/Cb misicos: e
(1) somente os 22 Sgt inseridos nos limites de antiguidade para
organizagdo dos Quadros de Acesso para as promogoes.

»s de Ensino (EE) ou OM

Este texto ndo substitui o publicado no Boletim do Exército n2 21/2014.
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