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MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
DEPARTAMENTO-GERAL DO PESSOAL
DIRETORIA DE CONTROLE DE EFETIVOS E MOVIMENTACOES
(Dir G P/ 1860)

NORMAS TECNICAS PARA O CONTROLE DE EFETIVOS (PROJETO MAPA DA FORCA)
(EB 30-N-40.001)

1. FINALIDADE
Regular a sistematica referente ao controle de efetivos por meio do Mapa da Forca.

2. REFERENCIAS
a. Regulamento Interno e dos Servicos Gerais (R-1);
b. Regulamento da Diretoria de Controle de Efetivos e Movimentagdes (R-157);
c. Diretrizes do Chefe do Departamento-Geral do Pessoal; e
d. Diretrizes do Diretor de Controle de Efetivos ¢ Movimentagoes.

3. OBJETIVOS
a. Atribuir responsabilidades sobre as informagdes processadas no Mapa da Forga.
b. Definir pardmetros a serem observados por todos os usuarios.
c. Conceituar e padronizar procedimentos quanto a utilizagdo do Mapa da Forga.

4. CONDICOES DE EXECUCAO
a. Atribuicdo de responsabilidades

1) A gestdo do Mapa da Forca cabe a Diretoria de Controle de Efetivos ¢ Movimentagdes, por
delegacao do Departamento-Geral do Pessoal.

2) A fiscalizacdo do trabalho realizado pelas organizag¢des militares ¢ de responsabilidade do(a)
ODG, ODS, G Cmdo e GU enquadrante, no que diz respeito a correta utilizagdo e a qualidade dos
dados langados no Mapa da Forga.

3) A responsabilidade pela veracidade da informacgao de efetivo constante no Mapa da Forga ¢ da
organizagdo militar que tem vinculag¢do ao dado.

b. Definicdo de parametros
1) Visdo Sistémica

O Mapa da Forga baseia-se na disponibilizagdo dos dados de efetivo constantes da Base de
Dados Corporativa de Pessoal (BDCP) do DGP, que sdo auditados em primeira instancia pelas
organizacdes militares da Forca, a partir do nivel subunidade. Apos trabalhadas e homologadas, as
informagdes de efetivo estardo disponiveis para consulta pelo escaldo superior, em tempo real e com
fidedignidade (Figura 1). Vencida essa etapa inicial, o Mapa da Forga passa a ser controlado
diariamente pelas organizagdes militares com a finalidade de manté-lo sempre atualizado, retratando a
real situag¢ao do Estado Efetivo.
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Figura 1 — Visdo sistémica

2) Sistematica de Implantacdo
Entende-se que o Mapa da Forga estard implantado quando ja houver a definigdo dos
operadores, homologadores e subunidades a serem cadastradas, a carga inicial de dados, a critica de
toda a carga inicial e a sua consequente homologac¢ao (Figura 2).
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I

Defini¢do dos destinos

Carga de dados (BDCP) dos ndo prontos
Definicdo das SU a serem Homologagéo das
cadastradas alteragdes na carga

Figura 2 — Sistematica de implantacgido

3) Sistematica de utilizagao
A utilizagdo do Mapa da Forga pela OM deverd ser diaria. Os operadores deverao langar as
informagdes que caracterizem a situagdo real do efetivo da unidade, mesmo que ainda ndo tenha
ocorrido a publicagdo do fato em boletim. Caso ndo ocorra alteragdao de efetivo e/ou de destino do dia
D para o dia D+1, ndo havera necessidade de lancar novas informacgdes. (Figura 3).
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Figura 3 — Sistematica de utilizagao
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c. Conceituagao e padronizacao de procedimentos
1) Carga inicial de informag¢des do BDCP
Consiste na busca das informacgdes do efetivo da OM constantes no BDCP. Este procedimento
¢ realizado uma unica vez, pela DCEM.
2) Carga seletiva de dados do BDCP
Consiste na busca de novas informacdes do efetivo da OM no BDCP. Este procedimento
podera ser realizado no caso de alteragao de efetivo langada no BDCP, por meio do SICAPEX. Desta
forma, a OM podera realizar uma nova carga de informagdes, mesmo apods a conclusdo da critica
(verificagdo) da situagdo de efetivo no Mapa da Forca. Esta nova carga buscara no BDCP apenas os
dados que ndo foram introduzidos pela carga inicial.
3) Cadastramento de usudarios e subunidades
E a defini¢do das subunidades, dos operadores e homologadores das subunidades e do
homologador nivel OM a serem cadastrados para a utilizacdo da ferramenta. Esses parametros sao
essenciais para a correta operacdo do Mapa da Forga por parte da OM. O cadastramento somente sera
realizado de forma oficial, com o encaminhamento de expediente 8 DCEM.
4) Critica das informag¢des do BDCP
Apods uma carga inicial ou seletiva, cabe a OM realizar a critica (verificagcdo) das informagdes
oriundas do BDCP. Os dados pessoais de cada integrante deverdo ser conferidos (estado efetivo,
identidade militar, universo, grau hierarquico, qualificagdo, nome completo, sexo, subunidade e
situacdo na OM) e, no caso de incorrecdo, esta devera ser solucionada de imediato, pelo proprio
usudrio, diretamente na ferramenta. Nesta oportunidade, se for o caso, o integrante também devera ser
vinculado a uma subunidade previamente cadastrada.
5) Classificacao do efetivo

O Mapa da Forga classifica o efetivo da OM da seguinte maneira:

a) Estado efetivo: refere-se ao integrante (militar, servidor civil, prestador de tarefa por tempo
certo ou designado para o servigo ativo) classificado ou nomeado na OM .

b) Nao estado efetivo: refere-se ao integrante (militar, servidor civil, prestador de tarefa por
tempo certo ou designado para o servigo ativo) que nao esta vinculado ao CODOM da OM no BDCP.
Entretanto, est4 vinculado transitoriamente a OM por qualquer motivo (Ex: militares a disposicao).

6) Efetivo pronto

Efetivo pronto ¢ aquele que estd presente na OM por ocasido da verificagdo diaria de
efetivos. Quando um integrante estiver em destino externo a OM, mesmo que a servigo, ndo devera ser
considerado pronto.

7) Verificacao mensal de efetivos do Exército

No ultimo dia util de cada més sera realizada uma verificacdo mensal de efetivos do Exército.
Todas as organizacoes militares da Forca, obrigatoriamente, deverio ter realizado uma
homologacio de efetivo nas 72 (setenta e duas) horas que antecederem a esta data e todos os seus
integrantes deverio estar na situacao de “HOMOLOGADO”.

8) Suporte Técnico

O suporte técnico serd realizado pela DCEM, por meio de sua Secdo de Gestdo, e se presta a
solucdo de problemas na utilizacao da ferramenta. Pode ser realizado via telefone, RITEX ou correio
eletronico, a saber:

a) telefone: (061) 3415-4583;

b) RITEX: 860-4583; ¢

¢) correio eletronico: dcem.mapa@dgp.eb.mil.br.
9) Desenvolvimentos de novas versoes

A versao atual do Mapa da Forga tem vigéncia prevista para o ano corrente (A). Novas
funcionalidades poderdo ser implementadas na versdo a ser desenvolvida para o ano A+1. Sugestdes
para o aprimoramento da ferramenta poderdo ser encaminhadas, via canal de comando, ao DGP.
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5. SEGURANCA DAS INFORMACOES

a. As informacdes de efetivo trafegam pelo software de forma segura, através da tecnologia Hyper
Text Transfer Protocol Secure (HTTPS), que prové a encriptacdo e a garantia dos dados, além de
executar a autenticacao cliente/servidor.

b. Todos os dados produzidos pela ferramenta, impressos ou digitais, deverdo ser tratados como
informacodes de cardter RESERVADO.

6. OUTRAS PRESCRICOES

a. O acesso as funcionalidades do Mapa da Forga se d4 por meio do Sistema Unico de Controle de
Efetivos e Movimentagdes (SUCEM), na Internet, no link correspondente ao controle de efetivos.

b. A operagdo do Mapa da Forca estd definida por manual especifico, disponivel na aba “AJUDA”
do SUCEM.

c. Toda organizagao militar que possuir CODOM deve controlar o seu efetivo pelo Mapa da Forga.

d. Os integrantes do Exército que estejam desempenhando funcdes em organizagdes militares ou
civis fora da For¢a (sem CODOM) deverdo ser controlados pelas OM do Exército nas quais estejam
vinculados administrativamente.

e. A OM que possuir em seu efetivo integrantes movimentados aguardando desligamento, por
qualquer motivo, deverd manté-los em seu Mapa da Forca como NAO ESTADO EFETIVO —
PRONTO, até¢ o momento do seu desligamento, quando deverdo ser excluidos do seu Mapa. Este
procedimento ndo implicara na exclusdo do integrante do BDCP.

f. A OM que estiver aguardando a apresentacdo de integrantes, que estejam em transito ou
aguardando desligamento na OM de origem, devera inclui-los em seu Mapa da For¢ca como ESTADO
EFETIVO — NAO PRONTO, desde a data da publica¢io das movimentagdes.

g. Considerando que cabe a organiza¢ao militar de sattde (OMS) o controle dos individuos baixados
em suas dependéncias, esta devera listi-los em seu Mapa da Forca como NAO ESTADO EFETIVO —
PRONTO. Por ocasiao do término desta situacao, por qualquer motivo, a OMS devera excluir o militar
do seu controle no Mapa da Forga.

h. Sugere-se que, por ocasido das visitas de inspecao ou de orientagdo técnica das(os) GU/G Cmdo
enquadrantes as suas OM subordinadas, seja realizada a conferéncia dos efetivos, confrontando-se os
dados langados no SUCEM com o efetivo existente.
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