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ANEXO F 

CHECKLIST PARA PROCESSOS INFERIORES A 4 (QUATRO) SOLDOS DE CAPITÃO 

 

1. Visando aprimorar o processo de despesas de exercícios anteriores (DEA), o DGP orienta 

que os documentos integrantes do referido processo sejam dispostos e enviados, conforme relação 

abaixo: 

a. DIEx que pleiteia a indenização de exercícios anteriores, conforme modelo do ANEXO “C” 

destas Normas; 

b. cópia autenticada da folha do boletim interno (BI) que publicou o reconhecimento da 

dívida pelo Ordenador de Despesas (OD) contendo o NUP, conforme o previsto no art. 16 das 

Normas para o Pagamento de Despesas de Exercícios Anteriores no Âmbito do Comando do Exército 

(EB10-N-08.002), 1ª Edição, 2022, aprovadas pela Portaria - C Ex nº 1.746, de 19 de maio de 2022; 

e 

c. observações: os requisitos para digitalização e tramitação de processos em forma 

eletrônica seguirão conforme o previsto nas Normas para o Pagamento de Despesas de Exercícios 

Anteriores no Âmbito do Comando do Exército (EB10-N-08.002), abaixo descritos: 

1) salvar os arquivos no formato PDF/A (pesquisável), ou reconhecimento de caracteres (OCR 

ou ICR); 

2) resolução mínima: 300 dpi; 

3) utilizar o modo de cores em tons de cinza, de modo geral, e colorido nos casos em que a 

cor interfira na análise do processo (documentos com controle de alterações por meio de cores 

diferentes); 

4) incluir a capa como primeira página do arquivo da digitalização ou do volume; 

5) identificação do nome do arquivo com o NUP do processo e a sequência de páginas, 

conforme a seguir: EB_64689.007809_2020-13_Fls_1_a_52.pdf; 

6) arquivos de até 10 (dez) megabytes (MB) e, caso necessário, dividi-lo em volumes (partes 

menores); e 
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7) para os processos com mais de um volume, cada parte deve ter no máximo 200 (duzentas) 

folhas e ser identificada conforme a seguir: 

(1) exemplo 1: EB_64689.000151_2020-19_VOL_1_Fls_1_a_200.pdf; e 

(2) exemplo 2: EB_64689.000151_2020-19_VOL_2_Fls_201_a_393.pdf. 


