MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
DEPARTAMENTO-GERAL DO PESSOAL
DIRETORIA DE CONTROLE DE EFETIVOS E MOVIMENTAGOES

NOTA DE INSTRUCAO PARA INSCRICAO N2 017-SSEL/DCEM, DE 3 DE SETEMBRO DE 2024

PROCESSO SELETIVO PARA MISSOES NO EXTERIOR (CURSOS AVANGADOS PARA SARGENTOS
E OUTRAS MISSOES NO EXTERIOR)

1. FINALIDADE

Regular a fase preparatdria do processo seletivo para missdes no exterior (Cursos
Avancgados para Sargentos e outras missdes no exterior), destinada a obtengdo do voluntariado
dos candidatos e de outros dados subsidiarios a decisao.

2. OBJETIVOS

a. Fornecer dados necessarios a Fase Decisoria do processo seletivo, a cargo do
Gabinete do Comandante do Exército (Gab Cmt Ex).

b. Obter informagdes pessoais atualizadas e outros dados considerados relevantes
para subsidiar a decisdo do Comandante do Exército.

c. Orientar os procedimentos a serem adotados pelos militares integrantes do
Universo de Selegao (US), candidatos ao processo seletivo em pauta.

d. Contribuir com o Fortalecimento da Dimensao Humana, Objetivo Estratégico de
Pessoal (OEP) do DGP.

3. REFERENCIAS

a. Lei N2 5.809, 10 de outubro de 1972 - Regulamento Disp&e sobre a retribuigdo e
direitos do pessoal civil e militar em servigo da Unido no exterior, e da outras providéncias.
b. Lei N2 6.880, 9 de dezembro de 1980 — Estatuto dos Militares.

c. Portaria n2 577-Cmt Ex, de 8 de outubro de 2003, que aprova as Instrucdes
Gerais para as Missdes no Exterior (IG 10-55) e da outras providéncias.

d. Portaria GM-MD n? 4044, de 4 de outubro de 2021, que dispde sobre a
indenizagdo aos cofres publicos, em ressarcimento de despesas efetuadas pela Unido com a
preparacao, formacao, adaptacdo ou com a realizacdo de cursos ou estagios por militares das
Forgas Armadas.

e. Portaria - DGP/C Ex N2 383, de 27 de abril de 2022, que aprova as Normas para a
Elaboragdo de Mapas de Indicadores em Apoio aos Processos de Selecdo no ambito do Exército
(EB30-N-60.037), 22 Edigao, 2022.
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f. Portaria - DGP/C Ex N2 490, de 9 de abril de 2024, que aprova as Instrucdes
Reguladoras para o Sistema de Valorizagdo do Mérito dos Oficiais do Quadro Auxiliar de
Oficiais e Graduados de Carreira (EB30-IR-60.006), 22 Edicdo, 2024.

g. DIEx n? 3007-A1.2/A1/GabCmtEx, de 21 de dezembro de 2023, que trata sobre o
Universo Final de Selegdo (UFS) para 12 Sargento.

4. REQUISITOS PARA INSCRICAO

Para o cumprimento de missdes no exterior, os 12 Sargentos candidatos deverdo
atender aos requisitos previstos nos Art 82 e 102 das IG 10-55.

5. PRAZOS

a. A disponibilidade de acesso ao aplicativo de sele¢do, pelo Cmt, Ch ou Dir OM
para homologagao da Ficha de Informagdo do Comandante (FIC), pelo Encarregado de Pessoal
da OM para preenchimento da FIC e pelo Candidato para realizar sua inscricdo e manifestar
seu voluntariado:

Candidato 6 SET 24 as 10:00 h 20 SET 24 as 23:00 h
Encarregado de Pessoal 6 SET 24 as 10:00 h 23 SET 24 as 23:00 h
Cmt, Ch ou Dir OM 6 SET 24 a5 10:00 h 23 SET 24 35 23:00 h

b. O Encarregado de Pessoal da OM, no cumprimento de suas atribui¢des
referentes ao processo, devera atentar para o prazo que o Cmt, Ch ou Dir OM tera para emitir
e enviar o seu “parecer” na FIC.

6. CONDICOES DE EXECUCAO

a. Premissas Basicas

1) Para fins de composigdo do Universo Inicial de Sele¢do (UIS), serdo considerados
os dados individuais dos militares que tenham sido langados no banco de dados do
Departamento-Geral do Pessoal (DGP) até a data de inicio dos estudos do universo
considerado (15 JUL 24).

2) As inscricBes serdo efetuadas pelo aplicativo on-line. Portanto, o candidato
devera: acessa-lo via EBNET, utilizando o navegador Mozilla Firefox, no endereco
https://sucemnet.eb.mil.br/cn_login; digitar o CPF e a senha no link “SUCEMNET”; e selecionar os
menus de acesso “Sele¢do > Processos de Selecdo > PROCESSO PARA MISSAO NO EXTERIOR”.

3) O Encarregado de Pessoal da OM dos candidatos deverd acessar o aplicativo on-
line a fim de preencher os dados pessoais dos candidatos na FIC e enviar ao Homologador, via
EBNET, utilizando o navegador Mozilla Firefox, no enderego
https://sucemnet.eb.mil.br/cn_login; digitar o CPF e a senha no link “SUCEMNET”; e selecionar os
menus de acesso “Selecdo > Processos de Selecdo > FIC PARA MISSAO NO EXTERIOR”.

4) Os Cmt, Ch ou Dir OM dos candidatos deverdo acessar o aplicativo on-line a fim
de preencher e enviar a FIC, via EBNET, utilizando o navegador Mozilla Firefox, no endereco
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https://sucemnet.eb.mil.br/cn_login; digitar o CPF e a senha no link “SUCEMNET”; e selecionar os
menus de acesso “Selecdo > Processos de Sele¢do > FIC PARA MISSAO NO EXTERIOR”.

5) A manifestacdo de ndo ser voluntario ndo caracteriza parametro excludente
para o processo seletivo em questdao. Nesse sentido, caso haja necessidade, os militares ndo
voluntdrios poderdo ser incluidos ao Universo Final de Selegdo.

6) Atribui¢cdes no processo seletivo:

a) candidatos (todos os militares incluidos no UIS):
- acessar o aplicativo;

- manifestar ser ou ndo voluntdrio; e

- preencher o(s) formuldrio(s) do aplicativo (OBRIGATORIO).

b) Encarregado de Pessoal:

- conferir se os militares constantes do UIS, em sua OM, receberam o acesso ao
aplicativo de sele¢do na pagina individual no SUCEMNET,;

- preencher os dados da FIC referentes as informagbes de pessoal, inclusive dos
candidatos nao voluntarios;

- atentar para o prazo que o Cmt, Ch ou Dir OM tem para emitir e enviar o seu
“parecer”, alertando-o, se for o caso;

- ter especial atengao com os militares recém-movimentados para que 0os mesmos
ndo percam o prazo de inscrigao; e

- informar a DCEM, até 13 SET 24, eventuais divergéncias encontradas.

¢) Cmt, Ch ou Dir OM do candidato:
- acessar o aplicativo;

- preencher/homologar a FIC no aplicativo, inclusive dos candidatos n3o
voluntarios; e

- manifestar na FIC seu “parecer” e demais consideragdes pertinentes.

Obs.: o candidato que estiver nomeado Instrutor de Tiro-de-Guerra tera a sua FIC
preenchida pela Organizagao Militar (OM) de subordinagdo.

7) A data em que o candidato realizar o primeiro acesso ao aplicativo serd gravada
automaticamente no sistema e considerada como o momento em que tomou oficialmente
ciéncia das informacgdes referentes ao processo seletivo.

8) O candidato é responsavel pela atualiza¢do dos dados individuais constantes em

sua Ficha Cadastro do SiCaPEx, a fim de evitar prejuizos a si e ao processo, pela auséncia ou
incorregdo de informagdes.

9) Para finalizar o processo de inscrigdo, é necessario que todas as atribuicdes
previstas no item 6), acima, tenham sido integralmente executadas.

10) Sera considerado ndo inscrito no processo seletivo o candidato que, dentro dos
prazos previstos:

a) ndo acessar o aplicativo on-line;
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b) acessar o aplicativo on-line e ndo preencher, no prazo, o(s) formulario(s) de
“Dados Pessoais”; e

c¢) ndo tenha sua FIC preenchida e enviada pelo Cmt, Ch ou Dir OM.

11) Caso os interessados, por motivos técnicos, tenham problemas com o processo
de inscrigdo, deverdo entrar em contato com a DCEM antes do encerramento dos prazos, para
que se possa viabilizar solugdes oportunas.

12) As informagdes prestadas no aplicativo de selegdo serdo utilizadas
exclusivamente no presente processo. )

b. Tutorial de utilizacdo do aplicativo de inscricdo (candidato)

12 Passo: acessar o sistema no enderego https://sucemnet.eb.mil.br/cn_login e
fazer o login (Fig 1)

DOEM Logi pels DGP

©

Nome do Plano / Processo ! ~10 | Termmo

Previsto(s) para abrir nos proximos 30 dias

N&o ha registros.

Aberto(s)

* PMOP 2024 - Processo por Motivacdo Pessoal - Interesse Proprio 0101724 D
* PMOP 2024 - Processo por Motivacdo Pessoal - Reconsideracdo de ato 01/01/28 D
Em pr de h ca
* PS/CAEM 2025 - Processo Seletvo aos Cursos de Altos Estudos Militares da ECEME D
* PMOP 2024 - Processo por Motivacde Pessoal - Interesse Proprio 01161724 3112128 D
* PMOP 2024 - Processo por Motivacds Pessoal - Reconsideracdo de ato 010124 3112724 Dj

Encerrado(s)

Figura 1
22 Passo: apds o login, selecionar o menu “Selegdo > Processos de Selecdo” e clicar
no botdo “Continuar”. (Fig 2 e 3)

19‘39"1 SUCEM - Sistema Unico de Controle de Efetivos e
A |
s

Movimentacgdes

ﬁ Cursos ~ Movimentagdes « Selecdo « (= Sair

Processos de Selegdo _

Informacdes Importantes o

Figura 2

As Informag@es nessa pégina serdo eniadas em uma conexdo insegura e poderéo ser lidas por terceiros.

Tem certeza que deseja enviar essas informagdes?

Cancelar
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Figura 3

32 Passo: Selecionar o menu “PROCESSO PARA MISSAO NO EXTERIOR”. (Fig 4)

PROCESSOS SELETIVOS A CARGO DA DCEM

orﬁvu.verlﬂuullmablixoqniuioupmsdeﬁvudaDCEMlquO(l)Sr(a)uﬁmm

4 L

. © acesso do(a)

Banco de Dados: EXADATA-SELECAO

Figura 4

42 Passo: ler a “Mensagem”. (Fig 5)

MENSAGEM DO DIRETOR
DE CONTROLE DE EFETIVOS E MOVIMENTACOES

SELECAO PARA MISSADO NO EXTERIOR CURSOS AVANCADOS PARA SARGENTOS E OUTRAS MissOES
5 EXTERIOR

© Senhor esta relacionado no Universo Inicial de Selecio (UIS) para missdo no exterior, entre o
Pessoal (fase eo do do Exército (fase 1 a do correto da ficha dispor
neste cuja € coletar 80 apolo da decisdio.
DIRETOR DE DE E o
Figura 5

NSAGEM DO DIRETOR
DE CONTROLE DE EFETIVOS E MOVIMENTACOES

SELECAO PARA MISSAO NO EXTERIOR CURSOS AVANCADOS PARA SARGENTOS E OUTRAS MISSOES NO
EXTERIOR

O Senhor esté relacionado no Universo Inicial de Seleclio (UIS) para miss§o no exterior, processo entre o do
Pessoal (fase preparatdria) e o Gabinete do Comandante do Exército (fase Ressalta-se a do correto da ficha
neste aplicativo, cuja principal finalidade é coletar informag3es relevantes ao apolo da decisio.

DIRETOR DE C DE EFETIVOS E OES

Figura 6

62 Passo: Preencher o formulario referente aos Dados Pessoais e ler as orientagGes

(Fig 7 e Fig 8):

- preencher os campos solicitados;

- ressalta-se que no campo “Informagles uteis” o candidato devera prestar
informagdes atualizadas sobre a situagdo pessoal e profissional que possam assessorar o
processo decisorio, bem como, se ja esta concorrendo a outros processos seletivos, sendo
sucinto e objetivo nas informagdes prestadas;

- 0s campos nimero de telefone e e-mail sdo de preenchimento obrigatério, mesmo
em se tratando de militares ndo voluntarios; e

- para finalizar, clicar em “Salvar” e depois no botdo “Fechar” na gravagdo dos

dados.
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Dados Pessoais

DADOS PESSOAIS

svesssssssnsnns

( obrigatdrio o preenchimento de tados os campos antes de salvar.)

t
Por favor, dei ko efou sugestbes p o dopr
ol S 7 Toihes @ §im | Porfor, deixe seu comentirio e/ou sugasties para o aperfeicoamento do processo.
0 senhor par
) 0

InformacBes (teis.
Descrever a(s) fungdo|des) que desempenha atuzimente.

Por favor, informe nimero de telefone (RITEx, fixo alar)

ey

Por favor, informe o e-mail para contato pessoal, caso seja ari

telefone {RITEx, fixo e celular) para cantato pessaal, caso seja necessiria, g 3
Y/

Figura 7

ATENCAO !

SELECAO PARA MISSAO NO EXTERIOR CURSOS AVANCADOS PARA SARGENTOS E OUTRAS MISSOES NO EXTERIOR

DADOS GRAVADOS COM SUCESSO !!!

Figura 8

72 Passo: clicar no botdo “Fechar”, pois ndo ha opgao(Ges) a ser(em) gravada(s).
As Missdes serdo definidas pelo Gabinete do Comandante do Exército (Fig 9)

ATENCAO!!!

SELECAO PARA MISSAO NO EXTERIOR CURSOS AVANCADOS PARA SARGENTOS E OUTRAS MISSOES NO EXTERIOR

Missdes a serem definidas pelo Gabinete do Comandante do Exército.

 (DCEM) registrou o recebimento das informages

Figura 9
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c. Tutorial de utilizacdo do aplicativo de inscricdo (Encarregado de Pessoal)

12 Passo: acessar o sistema no endereco https://sucemnet.eb.mil.br/cn_login e

fazer o login (Fig 1)
R
®
+

PLANOS DE MOVIMENTAGCAO / PROCESSOS SELETIVOS 2024

Nome do Plano / Processo | nics pdf

Previsto(s) para abrir nos proximos 30 dias

N&o ha registros

Aberto(s)

* PMOP 2024 - Processo por Motivagio Pesscal - interesse Proprio 01201724 21224
* PMOP 2024 - Processo por Motivacdo Pessoal - Reconsideraco de ato 01201724 3112724
Emp de h ¢a
* PS/ICAEM 2025 - Processe Seistive a0s Cursos de Altos Estudos Miltares da 872 15/01124
* PMOP 2024 - Processo por Motivacdo Pessoal - interesse Propric 0101724 31112124
* PMOP 2024 - Processo por Motivacdo Pessoal - Reconsideracdo de ato 0101724 3224 [f\j

Encerrado(s)
Figura 1

22 Passo: apds o login, selecionar o menu “Selegdo > Processos de Sele¢do” e clicar
no botdo “Continuar”. (Fig 2 e 3)
SUCEM - Sistema Unico de Controle de Efetivos e

i
| Movimentacoes

iocan'
{

ﬂ. Cursos MovimentacGes ~ Selecdo - (@ Sair

Processos de Selegdo _

~d

Informagdes Importantes

Figura 2

As informagdes nessa pagina serdo enviadas em uma conexao insegura e poderdo ser lidas por terceiros.

Tem certeza que deseja enviar essas Informacdes?

Figura 3

32 Passo: Selecionar o menu “FIC PARA MISSAO NO EXTERIOR”. (Fig 4)
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ey e ——]

OCESSOS SELETIVOS A CARGO DA DCEM

PROCESSOS PARA O ENCARREGADO DE PESSOAL DA OM (DCEM)

Figura 4

42 Passo: Clique sobre a Identidade ou Nome do Militar para o preenchimento da Ficha
de Informagdo do Comandante - FIC (Fig 5)

b oo s

e
Prazo até:
| Praso até
‘Saer do Procae;
Figura 5

52 Passo: preencher os dados da FIC referentes as informagdes de pessoal e clique
“enviar”. (Fig 6)

FICHA DE INFORMACAO DO COMANDANTE (FIC)
ENCARREGADO DA OM
Lo ente documento tem validade de 9 (nove) me 2 contar da data de envio, & poderd ser utilizado como subsidio para gualguer de ira missdo no exterior durante o periodo considerado,
[CODOM:
|

D e e e,

anme de Guerra:
|
i

{Posto/Graduacdo: ?AIQ/SVI [Turma: gcomnortamento: Eldt:

i i
CNH: %pgﬁf#ouasu; Japrese 0 Na OM: i
[CJCAT A Demais Categorias: OB OC OD OE @- Nr CNH
A

Figura 6

62 Passo: para finalizar, clicar no botdo “Sair” na gravagdo dos dados. (Fig 7)
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ATENCAOI!

MISSAO NO EXTERIOR CURSOS AVANCADOS PARA SARGENTOS E OUTRAS MISSOES NO
EXTERIOR

DADOS GRAVADOS COM SUCESSO 1!}

Figura 7

d. Tutorial de utilizacdo do aplicativo de inscricdo (Cmt, Ch ou DIr OM)

12 Passo: acessar o sistema no enderego https://sucemnet.eb.mil.br/cn_login e
fazer o login (Fig 1)

DOEM [ Login pelo DGR

&

PLANOS DE MOVIMENTACAO / PROCESSOS SELETIVOS 2024

Previsto(s) para abrir nos proximos 20 dias

N&o ha registros.

Aberto(s)

* PMOP 2024 - Processo por Motivac3o Pessoal - Interesse Proprio 01/01/28 3224
* PMOP 2024 - Processo por Motivacdo Pessoal - Reconsideracdo de ato 01/01/24 3naz2s
Em pr de ca
* PSICAEN 2025 - Processo Seietivo acs Cursos de Altos Estudos Miltares oa ECEME 0108/23 1501724
* PMOP 2024 - Processo por Motivacde Pessoal - Interesse Proprio e1/01/28 12724
* PMOP 2024 - Processo por Motivacdo Pessoal - Reconsideracdo de ato 0101724 3111224
Encerrado(s)

Figura 1

22 Passo: apods o login, selecionar o menu “Sele¢do > Processos de Sele¢do” e clicar
no botdo “Continuar”. (Fig 2 e 3)

feeew  SUCEM - Sistema Unico de Controle de Efetivos e
<o

Movimentagodes

‘ Cursos ~ Movimenta¢oes « Selecao ~ (= Sair

Processos de Selegio \,h |
~

i e 2 a0
Informagdes Importantes

Figura 2
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As Informacbes nessa pagina serdo enviadas em uma conex3o insegura e poderao ser lidas por terceiros.

Tem certeza que deseja enviar essas informagdes?

Figura 3
32 Passo: Selecionar o menu “FIC PARA MISSAO NO EXTERIOR”. (Fig 4)

B R e o

Registramos em horas, 0 acesso dofa)

Figura 4
42 Passo: Clique sobre a Identidade ou Nome do Militar para o preenchimento da Ficha
de Informagdo do Comandante — FIC. (Fig 5)

: FIC - HOMOLOGADOR
Click sobre a Identidade ou Nome do Militar para o preenchimento da Ficha de Obervagdes do C

Figura 5

52 Passo: - preencher/homologar a FIC no aplicativo. Manifestar na FIC seu
“parecer” e demais consideragdes pertinentes e clique “Enviar”. (Fig 6)

-

TT === = — e 7
[Comportamento (no caso de praga) lc ®0tmo ) Bom OMau__ 1 - (Para oficiais) 1l
|Outras Informagdes: = - s 1
1) apresentacdo em trajes civis T 8 OR 1 'Wio Observado N N BT |
2 i entre os da familia " [} R 1O o iy
3 i ia soaal do militar z 8 Or 1 Niio Observado
14) convivénaia social do cénjuge/companheiro Os 'R___ D01 CNbo Observado
S) convivénda socal de outros dependentes e IR Ot " Ni#o Observado
6) apresentacdo dos dependentes e R 1 _/Niio Observado
7) condicdo de saude dos dependentes 8 _OR 1 COindo

DAN o 7 Tae ey 5 bser
....... para o servigo em caso de selegso do |

condicBes de representar o Exército no exterior, esdarecendo se ird ou ndo
ara apreciac3o do meérito.

j®e  me e

-astrangeiro, sem haver decorri
29 do Art. 97 & Lei n° 6.880, de ¢



62 Passo: para finalizar, clicar no botdo “Sair” na gravagao dos dados. (Fig 7)

ATENCAO I

MISSAO NO EXTERIOR CURSOS AVANCADOS PARA SARGENTOS E OUTRAS MISSOES NO
EXTERIOR

DADOS GRAVADOS COM SUCESSO 11!}

E OES (DCEM) REGISTROU O RECEBIMENTO DA FICHA
£S50 DE MISSAG IR CURSOS AVANCADOS

&

Figura 7

72 Passo: Impressdo da FIC para arquivo da OM clique no bot&o “imprimir”. (Fig 8)

Wi Sveneaa : _FIC - HOMOLOGADOR
oM ta MAlac bira o Enenchirnindo ds Acis e Cbsnecies do Cormadente =1 I

 Click para imprimiea FIC do Militar!

Figura 8

8. PRESCRICOES DIVERSAS

a. O Encarregado de Pessoal devera verificar se todos os militares de sua OM,
abrangidos pelo universo definido pelo Gabinete do Comandante do Exército, receberam o
acesso a opgdo “Processos Seletivos a Cargo da DCEM”, em sua pagina individual no
SUCEMNET, devendo comunicar a DCEM qualquer divergéncia encontrada até 13 SET 24.

b. Os Militares que estdo nomeados em Tiros de Guerra terdo as suas FIC
homologadas pela Organizagao Militar de subordinagao.

c. Os casos omissos serdo avaliados pela DCEM e, se for o caso, levados a
apreciacdo do Gabinete do Comandante do Exército.

d. Duvidas sobre o processo poderdo ser dirimidas com o Cap PTTC FERREIRA pelo
telefone (61) 3415-4903/6294, RITEX 860-4903/6294 ou e-mail selecao@dcem.eb.mil.br

Quartel em Brasilia, 3 de setembro de 2024.

iO DE CARVALHO NEIO%‘

Subdiretof de Controle de Efetivos e Movimentacdes

"80 ANOS DO INICIO DAS OPERAGOES DA FORGA EXPEDICIONARIA BRASILEIRA NO TEATRO
DE OPERAGCOES EUROPEU"
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