N 08
MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
DEPARTAMENTO-GERAL DO PESSOAL
DIRETORIA DE CONTROLE DE EFETIVOS E MOVIMENTACOES

NOTA DE INSTRUCAO PARA INSCRICAO N2 004-SSEL/DCEM, DE 30 DE JANEIRO DE 2025

PROCESSO SELETIVO PARA MISSOES NO EXTERIOR (CURSOS DE COMANDO E ESTADO-MAIOR
E OUTRAS MISSOES NO EXTERIOR)

1. FINALIDADE

Regular a fase preparatéria do processo seletivo para missdes no exterior (Cursos
de Comando e Estado-Maior e outras missdes no exterior), destinada a obtencdo do
voluntariado dos candidatos e de outros dados subsididrios a decisdo.

2. OBJETIVOS

a. Fornecer dados necessarios a Fase Decisoria do processo seletivo, a cargo do
Gabinete do Comandante do Exército (GabCmtEx).

b. Obter informag¢des pessoais atualizadas e outros dados considerados relevantes
para subsidiar a decisdo do Comandante do Exército.

c. Orientar os procedimentos a serem adotados pelos militares integrantes do
Universo de Selegdo (US), candidatos ao processo seletivo em pauta.

d. Contribuir com o Fortalecimento da Dimensdao Humana, Objetivo Estratégico de
Pessoal (OEP) do DGP.

3. REFERENCIAS

a. Lei N2 5.809, 10 de outubro de 1972 - Regulamento DispGe sobre a retribuicéo e
direitos do pessoal civil e militar em servigo da Unido no exterior, e da outras providéncias.
b. Lei N2 6.880, 9 de dezembro de 1980 — Estatuto dos Militares.

c. Portaria n2 577-Cmt Ex, de 8 de outubro de 2003, que aprova as Instrugbes Gerais
para as MissGes no Exterior (IG 10-55) e da outras providéncias.

d. Portaria GM-MD n? 4044, de 4 de outubro de 2021, que dispde sobre a indeniza-
¢do aos cofres publicos, em ressarcimento de despesas efetuadas pela Unido com a preparacdo,
formagdo, adaptagdo ou com a realizagdo de cursos ou estagios por militares das Forgas Arma-
das.

e. Portaria - DGP/C Ex N2 383, de 27 de abril de 2022, que aprova as Normas para a
Elaboragdao de Mapas de Indicadores em Apoio aos Processos de Selegdo no ambito do Exército

(EB30-N-60.037), 22 edicdo, 2022.

f. Portaria - DGP/C Ex N2 488, de 9 de abril de 2024, que aprova as Instru¢des Regu-
ladoras para o Sistema de Valorizagdo do Mérito dos Oficiais de Carreira das Armas, do Quadro
de Material Bélico e do Servigo de Intendéncia (EB30-IR-60.004), 22 Edigdo, 2024.
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g. DIEx n2 28-A1.2/A1/GabCmtEx, de 20 de janeiro de 2025, que trata sobre o Uni-
verso Final de Selecdo (UFS) para Major do QEMA.

4. REQUISITOS PARA INSCRICAO

Para o cumprimento de missdes no exterior, os oficiais candidatos deverdo atender
aos requisitos previstos nos Art 82 e 92 das IG 10-55.

5. PRAZOS

a. A disponibilidade de acesso ao aplicativo de sele¢do pelo Cmt, Ch ou Dir OM
para homologagdo da Ficha de Informagdao do Comandante (FIC), pelo Encarregado de Pessoal
da OM para preenchimento da FIC e pelo Candidato para realizar sua inscrigdo e manifestar seu
voluntariado:

Candidato 4 EEV 25 as 10:00 h 21 FEV 252as23:00 h
Encarregado de Pessoal 4 FEV 25 as 10:00 h 24 FEV 25 as 23:00 h
Cmt, Ch ou Dir OM 4 FEV 25 as 10:00 h 24 FEV 25 as 23:00 h

b. O Encarregado de Pessoal da OM, no cumprimento de suas atribuicGes
referentes ao processo, devera atentar para o prazo que o Cmt, Ch ou Dir OM terd para emitir e
enviar o seu “parecer” na FIC.

6. CONDICOES DE EXECUCAO

a. Premissas Basicas

1) Para fins de composigdo do UIS, serdo considerados os dados individuais dos
militares que tenham sido langados no banco de dados do Departamento-Geral do Pessoal
(DGP) até a data de inicio dos estudos do universo considerado (15 JAN 25).

2) As inscricdes serdo efetuadas pelo aplicativo on-line. Portanto, o candidato
deverd: acessd-lo via EBNET, utilizando o navegador Mozilla Firefox, no endereco
https://sucemnet.eb.mil.br/cn_login; digitar o CPF e a senha no link “SUCEMNET”; e selecionar os
menus de acesso “Sele¢do > Processos de Selegdo > PROCESSO PARA MISSAO NO EXTERIOR”.

3) O Encarregado de Pessoal da OM devera acessar o aplicativo on-line a fim de
preencher os dados pessoais dos candidatos na FIC e enviar ao Homologador, via EBNET,
utilizando o navegador Mozilla Firefox, no enderego https://sucemnet.eb.mil.br/cn_login;

digitar o CPF e a senha no link “SUCEMNET”; e selecionar os menus de acesso “Selegdo > Processos
de Selegdo > FIC PARA MISSAO NO EXTERIOR”.

4) Os Cmt, Ch ou Dir OM deverdo acessar o aplicativo on-line a fim de preencher e
enviar a FIC, via EBNET, utilizando o navegador Mozilla Firefox, no endereco
https://sucemnet.eb.mil.br/cn_login; digitar o CPF e a senha no link “SUCEMNET”; e selecionar os
menus de acesso “Sele¢do > Processos de Selegdo > FIC PARA MISSAO NO EXTERIOR”.
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5) A manifesta¢do de nao ser voluntario nao caracteriza parametro excludente para
o processo seletivo em questdo. Nesse sentido, caso haja necessidade, os militares nao
voluntérios poderdo ser incluidos ao Universo Final de Selegao.

6) AtribuicOes no processo seletivo:

a) candidatos (todos os militares incluidos no UIS):
- acessar o aplicativo;

- manifestar ser ou ndo voluntario; e

- preencher o(s) formulario(s) do aplicativo (obrigatério).

b) Encarregado de Pessoal:

- conferir se os militares constantes do UIS, em sua OM, receberam o acesso ao
aplicativo de sele¢do na pagina individual no SUCEMNET;

- preencher os dados da FIC referentes as informagdes de pessoal, inclusive dos
candidatos ndo voluntarios;

- atentar para o prazo que o Cmt, Ch ou Dir OM tem para emitir e enviar o seu
“parecer”, alertando-o, se for o caso;

- ter especial atengdo com os militares recém-movimentados e/ou transferidos
para que 0s mesmos ndao percam o prazo de inscri¢do; e

- informar a DCEM, até 14 FEV 25, eventuais divergéncias encontradas.

c) Cmt, Ch ou Dir OM:
- acessar o aplicativo;

- preencher/homologar a FIC no aplicativo, inclusive dos candidatos nio
voluntarios; e
- manifestar na FIC seu “parecer” e demais considerac¢des pertinentes.

7) A data em que o candidato realizar o primeiro acesso ao aplicativo sera gravada
automaticamente no sistema e considerada como o momento em que tomou oficialmente
ciéncia das informag0es referentes ao processo seletivo.

8) O candidato é responsavel pela atualizagdo dos dados individuais constantes em
sua Ficha Cadastro do SiCaPEx, a fim de evitar prejuizos a si e ao processo, pela auséncia ou
incorrecdo de informacdes.

9) Para finalizar o processo de inscri¢do, é necessario que todas as atribui¢des
previstas no item 6), acima, tenham sido integralmente executadas.

10) Serd considerado ndo inscrito no processo seletivo o candidato que, dentro dos
prazos previstos:

a) ndo acessar o aplicativo on-line;

b) acessar o aplicativo on-line e ndo preencher, no prazo, o(s) formulario(s) de
“Dados Pessoais”; e
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¢) ndo tenha sua FIC preenchida e enviada pelo Cmt, Ch ou Dir OM.

11) Caso os interessados, por motivos técnicos, tenham problemas com o processo
de inscri¢do, deverdo entrar em contato com a DCEM, antes do encerramento dos prazos, para
que se possa viabilizar solugdes oportunas.

12) As informagdes prestadas no aplicativo de selegdo serdo utilizadas
exclusivamente no presente processo.

b. Tutorial de utilizacdo do aplicativo de inscricdo (candidato)

12 Passo: acessar o sistema no endereco https://sucemnet.eb.mil.br/cn_login e
fazer o login (Fig 1)

—  ([PETES
gé)?
+

PLANOS DE MOVIMENTACAO / PROCESSOS SELETIVOS 2025

Nome do Plano / Processo | Término
Aberto(s)
+ PS/CAEM 2026 - Processc Seletivo aos Cursos de Altos Estudos Militares da ECEME 13/01/25 17/01/28 @
« P14 2025 - Transferéncia com Proposta para Substituicdo e Recompletamento em Brasilia 15/01/25 21/11/28 [3
» PMOP 2025 - Processo por Motivagdo Pessoal - Interasse Proprio 01/01/25 31228
* PMOP 2025 - Processa por Mativacdo Pessoal - Recansideracdo de ato 01/01/25 311228

Em processo de homologagéao

» PS/ICAEM 2026 - Processo Seletivo aos Cursos de Altos Estudes Militares da ECEME 13/01/25 17/01/28 @

+ P14 2025 - Transferdncia com Proposta para Substituicdo @ Recomplatamenta em Brasilia 16/01/25 21/11/2% (___?1

« PMOP 2025 - Processo por Motivacdo Pessoal - Interesse Préprio 01/01/2§ 31112125

+ PMOP 2025 - Procasse por Motivagdo Pessoal - Reconsideracéo de ato 01/01/25 N22s
Figura 1

22 Passo: apods o login, selecionar o menu “Selegdo > Processos de Sele¢3o” e clicar
no botdo “Continuar”. (Fig 2 e 3)

fm"’- SUCEM - Sistema Unico de Controle de Efetivos e

\ Movimentagoes

.ﬂ. Cursos ~ Movimentagées Selecédo ~ (= sarr

Processos de Selegdo - < m—

Informagdes Importantes

Figura 2

As informagGes nessa pagina serdo enviadas em uma conexio insegura e poderao ser lidas por ferceiros.

Tem certeza que deseja enviar essas informagdes?

e

Figura 3
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32 Passo: Selecionar o menu “PROCESSO PARA MISSAO NO EXTERIOR”. (Fig 4)

horas, 0 acesso do(a) May

Baneo de Dados: EXADATA-SELECAO

Figura 4

42 Passo: ler a “Mensagem”. (Fig 5)

MENSAGEM DO DIRETOR
DE CONTROLE DE EFETIVOS E MOVIMENTACOES

O Senhor esté relacionado no Universo Inicial de Seleglo (UIS) para miss3o no exterior, processo entre o Depal | do
Pessoal (fase ¢ o Gabinete do do Exército (fase decisdria), Ressalta-se a do correta da ficha
neste aplicativo, cuja principal finalidade ¢ coletar informagdes relevantes ao apoio da decislo,

DIRETOR DE CONTROLE DE EFETIVOS € MOVIMENTACOES

Figura 5

52 Passo: selecionar o menu “Dados Pessoais” e ler as orientagdes. (Fig 6)

" MENSAGEM DO DIRETOR
— DE CONTROLE DE EFETIVOS E MOVIMENTAGOES
O Senhor esta relacionado no Universo Inicial de Selegiio (UIS) para missBo no exterior, pr entre o | do
Pessaal (fase e o Gabinete do do Exército (fase decisdria). ta-se 3 do correto da ficha

neste aplicativo, cufa principal finalidade ¢ coletar informacdes relevantes ao apoio da decisio.

Figura 6

62 Passo: selecionar o menu “Dados Pessoais” e preencher o formulario (Fig 7 e Fig
8):

- preencher os campos solicitados;

- ressalta-se que no campo “Informagdes Uteis” o candidato devera prestar informa-
¢Bes atualizadas sobre a situagdo pessoal e profissional que possam assessorar o processo deci-
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sério, bem como, se ja estd concorrendo a outros processos seletivos, sendo sucinto e objetivo
nas informagdes prestadas;

- 0s campos numero de telefone e e-mail sdo de preenchimento obrigatério, mesmo
em se tratando de militares ndo voluntarios; e

- para finalizar, clicar em “Salvar” e depois no botdo “Fechar” na gravagdo dos dados.

Dados Pessoais

DADOS PESSOAIS

sesscssscncssnen

(€ obrigatério o preenchimento de todos 0s campos antes de salvar.)
Por favor, delxe seu comentirio e/ou sugestd: de

| | informagdes iteis.

Por favor, informe nimero de telefone (RITEx, fixo ¢ celular) para contato pessoal, caso seja nacessirio, Por favor, informe o e-mail para contato pessoal, caso seja necessirio.

oo o i

Figura 7

ATENCAO!!

SELECAO PARA MISSAO NO EXTERIOR (CURSOS DE COMANDO E ESTADO-MAIOR E OUTRAS MISSOES)

DADOS GRAVADOS COM SUCESSO !!!

Figura 8

72 Passo: clicar no botdo “Fechar”, pois ndo ha opgao(des) a ser(em) gravada(s).
As Missbées serdo definidas pelo Gabinete do Comandante do Exército (Fig 9)

—

ATENCAO!!

SELECAO PARA MISSAO NO EXTERIOR (CURSOS DE COMANDO E ESTADO-MAIOR E OUTRAS MISSOES)

MissSes a serem definidas pelo Gabinete do Comandante do Exército.

 ADiretoria de Controle de Efetivos & Movimentagfies (DCEM) registrou o recebimento das informagBes relativas ao Processo Seletivo.
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c. Tutorial de utilizacdo do aplicativo de inscricdo (Encarregado de Pessoal)

12 Passo: acessar o sistema no endere¢o https://sucemnet.eb.mil.br/cn login e
fazer o login (Fig 1)

DOEM ——) GRS

©

PLANOS DE MOVIMENTACAO / PROCESSOS SELETIVOS 2025

Nome do Plano / Processa Término

Aberto(s)
« PS/CAEM 2026 - Processo Selstivo aos Cursos de Altos Estudos Militares da ECEME 13/01/25 17/01/25 (]
« P14 2025 - Transferéncia com Praposta para Substituicio & Recompletamento em Brasilia 15/01/25 21/11/25
« PMOP 2025 - Processo por Mativagdo Pessoal - Interesse Prdpria 01/01/25 31/12/25
« PMOP 2025 - Processo por Mativac8o Pessoal - Reconsideracdo de ata 01/01/25 31712125

Em processo de homologagéo

+ PS/CAEM 2026 - Processo Seletivo aos Cursos de Altos Estudos Militares da ECEME 13/01/25 17/01/25 @

« P14 2025 - Transferéncia com Proposta para Substituicdo @ Recompletamento em Brasilia 15/01/25 2111258 [}

+ PMOP 2025 - Processo por Motivagéo Pessoal - Interesse Proprio 01/01/25 31112728

+ PMOP 2025 - Processo por Motivag8o Pessoal - Reconsideracdo de ate 01/01/25 3112728
Figura 1

22 Passo: apds o login, selecionar o menu “Sele¢do > Processos de Selegdo” e clicar
no botdo “Continuar”. (Fig 2 e 3)

mes  SUCEM - Sistema Unico de Controle de Efetivos e

@1

Movimentagoes

“ Cursos « Movimentacdes ~ Selegdo « (w Sair

Processos de Sele¢do ~

Informagdes Importantes

Figura 2

As informagGes nessa pagina serdo enviadas em uma conexdo insegura e poderdo ser lidas por terceiros.

Tem certeza que deseja enviar essas informagdes?

G

Figura 3
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32 Passo: Selecionar o menu “FIC PARA MISSAO NO EXTERIOR”. (Fig 4)

B L.t i S O . i, e ihiiii I

PROCESSOS SELETIVOS A CARGO DA DCEM
PROCESSOS PARA O ENCARREGADO DE PESSOAL DA OM (DCEN)

Figura 4

42 Passo: Clique sobre a Identidade ou Nome do Militar para o preenchimento da Ficha
de Informacgdo do Comandante - FIC (Fig 5)

Figura 5

52 Passo: preencher os dados da FIC referentes as informagdes de pessoal e clique
“enviar”. (Fig 6)

FICHA DE INFORMAGAO DO COMANDANTE (FicC)
ENCARREGADO DA OM

-0 documento tem validade de 9 (nove) meses, 3 contar da data de envio, e ser utilizado comno subsidio para uer de o para miss#o no exterior durante o periodo considerado.
OM: |CODOM:
DIRETORIA DE CONTROLE DE EFETIVOS E HOVD‘ENTAEQES |

|1. DADOS PESSOAIS DO MILITAR COGITADO

Nome: [Nome de Guerra:

Posto/Graduacdo: }AIQ/SV: ]Turma: !Oomportamento:

ildt:
i i i
CNH: y % res: Na Gu: resentacio Na OM: I
[JCATA Demais Categorias: B oc (o] : ] DE ®- Nr CNH 1

Figura 6
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62 Passo: para finalizar, clicar no botdo “Sair” na gravagao dos dados. (Fig 7)

ATENCAO!IN

MISSAO NO EXTERIOR (CURSOS DE COMANDO E ESTADO-MAIOR E OUTRAS MISSOES)

DADOS GRAVADOS COM SUCESSO 11!

'FOI ENVIADA PARA O HOMOLOGADOR.

Figura 7

d. Tutorial de utilizacdo do aplicativo de inscricdo (Cmt, Ch ou Dir OM)

12 Passo: acessar o sistema no endereco https://sucemnet.eb.mil.br/cn_login e
fazer o login (Fig 1)

DCEM P S Login pelo 0P

PLANOS DE MOVIMENTAGAO / PROCESSOS SELETIVOS 2025

I'érnuno

Aberto(s)
+ PS/CAEM 2026 - Processo Seletivo aos Cursos de Altos Estudos Militares da ECEME 13/01/25 17/01/28
« P14 2025 - Transferéncia com Proposta para Substituicéo @ Recompletamento em Brasilia 15/01/25 21/11/25
- PMOP 2025 - Processo por Motivagdo Pessoal - Interesse Proprio 01/01/25 31112725
* PMOP 2025 - Processo por Motivacdo Pessoal - Reconsideracdo de ato 01/01/25 31/12/26

Em processo de homologagéo

+ PS/CAEM 2026 - Processo Seletivo aos Cursos de Altos Estudos Militares da ECEME 13/01/25 17/01/28 A

« P14 2025 - Transferéncia com Proposta para Substituic8o & Recompletamento em Brasilia 15/01/25 21111428

* PMOP 2025 - Processo por Motivacdo Pessoal - Interesse Praprio 01/01/25 3111228

« PMOP 2025 - Processe por Motivacdo Pessoal - Reconsideracdo de ato 01/01/25 31/12/25 -
Figura 1

22 Passo: apos o login, selecionar o menu “Selegdo > Processos de Sele¢do” e clicar
no botdo “Continuar”. (Fig 2 e 3)

pes®  SUCEM - Sistema Unico de Controle de Efetivos e

®

Movimentagoes

‘. Cursos « Movimentacées « Selecéo ~ (@ Sair

Processos de Sele¢ao _ |
s |

Informagdes Importantes

Figura 2
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As informagdes nessa pagina serdo enviadas em uma conexdo insegura e poderdo ser lidas por terceiros.

Tem certeza que deseja enviar essas informagdes?

Canclar

Figura 3

32 Passo: Selecionar o menu “FIC PARA MISSAO NO EXTERIOR”. (Fig 4)

Eapitama wa S, ¥ e S8

Figura 4

42 Passo: Clique sobre a Identidade ou Nome do Militar para o preenchimento da Ficha
de Informagdo do Comandante - FIC (Fig 5)

Figura 5

52 Passo: - preencher/homologar a FIC no aplicativo. Manifestar na FIC seu
“parecer” e demais consideragdes pertinentes e clique “Enviar” (Fig 6)
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Q LMeu_ (/- (Pare oficiais)

) Niéo Observade
) Hio

) Niio Observado
C) Wio Observade
utros dependentes O ) Nio Observado
end (Nio Obsarvado
s ob

Figura 6
62 Passo: para finalizar, clicar no botdo “Sair” na gravagdo dos dados (Fig 7).

ATENCAO!

MISSAO NO EXTERIOR (CURSOS DE COMANDO E ESTADO-MAIOR E OUTRAS MISSOES)

DADOS GRAVADOS COM SUCESSO !!!

Figura 7

72 Passo: Impressdo da FIC para arquivo da OM clique no botdo “imprimir”. (Fig 8)

Figura 8
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8. PRESCRICOES DIVERSAS

a. O Encarregado de Pessoal devera verificar se todos os oficiais de sua OM,
abrangidos pelo universo definido pelo Gabinete do Comandante do Exército, através do
INFORMEX de divulgagdo do processo seletivo, receberam o acesso a opg¢do “Processos
Seletivos a Cargo da DCEM”, em sua pagina individual no SUCEMNET, devendo comunicar a
DCEM qualquer divergéncia encontrada até 14 FEV 25.

b. Os casos omissos serdo avaliados pela DCEM e, se for o caso, levados a
apreciagdo do Gabinete do Comandante do Exército.

c. Duvidas sobre o processo poderdo ser dirimidas com o Cap FERREIRA pelo
telefone (61) 3415-4903/6284, RITEX 860-4903/6284 ou e-mail selecao@dcem.eb.mil.br.

Quartel em Brasilia, 30 de janeiro de 2025.

. ‘a/"‘ —
/«Tuo DE CARVALHO NETOZCel

Subdiretor de Controle de Efetivos e Movimentagdes

"OITENTA ANOS DAS VITORIAS DA FORCA EXPEDICIONARIA BRASILEIRA: HEROIS SEMPRE
LEMBRADOS!"
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